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Exped'inot

Door rechts te klikken op een document (akte of pdf) in het subdossier heeft u
toegang tot Exped’inot.

Exped’inot laat u toe om de akte samen te voegen met de bijlage(n), de relazen
toe te voegen en de verschillende stempels toe te voegen.

Ook kan u met Exped’inot bepaalde documenten bewerken, anonimiseren, ..

A. Gebruik

In het subdossier in inot klikt u rechts op de akte (perkament) of de
gescande versie (of een ander document dat u wil bewerken) voor
dewelke u het afschrift wil aanmaken.

lﬂ Documenten -fj.\NotScan @ale COAkten OBrieven O Documenten O Subdocumenten O Afrekeningen

EDB Repert.nr. Datum akte Onderwerp Aangemaakt op G
=24 2020/0011 08/04/202... Cprro=mmic Mostomcl Momcchsoon noioalanon o
E . @J Openen E eRegistration j/, 2D barcode afprinten
] Ci=;
U J Ondert ekenen # Openen eNotanaat 8 Versturen via e-mail
R{ o - : |
j _] Repeartorium LL_JJ De e-documenten aanduiden iﬂ Kopie PDF
[ - ; "
J ! ﬂ Formaliteiten Q_ Etiket ¥ Expedinot
wl q "
LJ L d(_e_; De akte dupliceren l,! Overdracht
rl A .
'-m 1 L”'-‘J Brief i.v.m. de akte __I{ Versies
'-m 1 ’j Document voor de akte || Dossier
L’ﬂ 1 x Verwijderen = Relaas
L’ﬂ_l 1 j Subdocumenten :r,’ Afdruldken !

Na het openen van Exped’inot krijgt u volgend beeld:

Beschikbare documenten Documenten ~ 4 z — 2 W 4 i @[] b€

Documenten Opties Mavigatie Weergave

N

= IS compromis Mertens \ Verschueren
C1J Registratierelaas.pdf Compromis
I Hypotheekrelaas.pdf e
O viabel.pdf n Lo

2 5 Relazen
& Gelijkvormig verklaard o
& Voor éénsluidend afschrift

& Volgen de handtekeningen voor éénsluidend afschrift

L Grosse eerste pagina
& Grosse laatste pagina

L Voor éénsluidend kopie

& Voor éénsluidend afschrift

& Afschrift afgeleverd zonder registratierelaas
4 Stempel Notaris

& Akte van 08/04/2020 nr. 2020/0011

# -» Documenten van het dossier

@ |J pocumenten extern aan het dossier

K Annuleren || B Afdrukweergave [H  opstaan

In het linkerpaneel wordt automatisch het document aangevinkt van
waarop u bent vertrokken. (het document waarop u rechts geklikt heeft).

De “eD”’-documenten onder het perkament zijn de relazen van
eRegistration.

Onder deze documenten vindt u de verschillende relazen (stempels) die
3



kunnen toegevoegd worden aan de akte.

Onder deze stempels vindt u de resterende documenten die in het dossier
aanwezig zijn, zoals bv de gescande bijlage.

@ Beschikbare documenten

= b

S Compromis Mertens \ Verschueren

epf|Registratierelaas.pdf|
D Hypotheekrelaas.pdf
I viabel.pdf

Y
= §5 Relazen

Gelijkvormig verklaard

Voor eéénsluidend afschrift

Volgen de handtekeningen voor éénsluidend afschrift
Grosse eerste pagina

Grosse laatste pagina

Voor éénsluidend kopie

Voor éénsluidend afschrift

Afschrift afgeleverd zonder registratierelaas

Stempel Notaris

Akte van 08/04/2020 nr. 2020/0011

FhhkRhRhREBEBREBREE

= ocumenten van het dossier I

F
=)

ooooood

;a ;a ;a ;a ;a ;a

/z 1 - Brief Blanco De heer Mertens Dries

1 - Brief Blanco De heer Mertens Dries

1 - Brief Blanco Mevrouw Verschueren Ann-Sophie

1 - Verkoop - aanvraag inlichtingen aan verkoper De heer |
1 - Verkoop - aanvraag inlichtingen aan verkoper Mevrouw
1 - Brief Blanco De heer Dewilde Philip

. Bijlage.pdf

Naast deze documenten, in het midden van uw scherm, ziet u de
miniatuurversie van de verschillende pagina’s van het geselecteerde
document.

Door rechts te klikken op één van de pagina’s kan u:
- Een pagina van het document verwijderen

- Een nieuwe blanco pagina invoegen
- De eigenschappen van de pagina weergeven

~

7 Verwijderen
4 Een pagina invoegen
i Eigenschappen




B. Relazen toevoegen

Om een relaas in te voegen, klikt u rechts op het betreffende relaas en
kiest u:

- Vrijinvoegen
- Op het einde van het document invoegen
- Op een nieuwe pagina invoegen

Vrij invoegen: u navigeert eerst naar de pagina waarop u het relaas wil
plaatsen. U kan nu met uw cursor vrij over de pagina
bewegen en van zodra u klikt, plakt u het relaas op de plaats
waar de cursor staat.

Op het einde invoegen: het relaas zal automatisch onderaan het document
toegevoegd worden.

Op een nieuw pagina: het relaas zal automatisch op een nieuwe pagina
toegevoegd worden.

Indien er meerdere relazen moeten toegevoegd worden, herhaalt u
gewoon per relaas deze handeling.

C. Stempels toevoegen

Om een stempel in te voegen heeft u dezelfde opties als bij de relazen als
u erop rechts klikt.

MAAR bij de stempels is het makkelijker om 1 keer op de stempel te
klikken, met de muis over de akte (rechts) te bewegen (op de pagina waar
de stempel moet komen) en de stempel te plakken op de gewenste plaats
door nogmaals te klikken.

Op aanvraag kunnen wij hog extra stempels toevoegen (bv andere
vermeldingen of de zegel van de notaris)

O

Bijlage toevoegen

Indien er bij de akte een bijlage is, moet het afschrift vanzelfsprekend ook
de bijlage bevatten.

Om de bijlage toe te voegen, vinkt u de gescande bijlage ook aan. De
bijlage zal zich waarschijnlijik onder “Documenten van het dossier”
bevinden.

Na het aanvinken van de bijlage zal de bijlage ook in het midden bij de
miniaturen weergave verschijnen. Indien er nadien stempels op de akte
moet gezet worden, selecteert u de akte. Indien er op het einde van de
bijlage stempels moeten komen, selecteert u de bijlage.



@ Beschikbare documenten @ Documenten

D Hypotheekrelaas.pdf (el A
Viabel.ndf Compromis rr———
D abelp Mertens Y, - .

Verschuere
n n
= 5 Relazen

Gelijkwormig verklaard

[}.

Voor éénsluidend afschrift

Volgen de handtekeningen voor éénsluidend afschrift y
Bijlage.pdf

Grosse eerste pagina ﬁ .

il

Grosse laatste pagina
Voor éénsluidend kopie
Voor éénsluidend afschrift

Afschrift afgeleverd zonder registratierelaas

FkEkEE

Stempel Notaris
gafpasenen oe 2020/0011

Z» Documenten van het dossier

_ 1 - Brief Blanco De heer Mertens Dri
- Brief Blanco De heer Mertens

- Brief Blanco Mevrouw Verggffhueren Ann-Sophie

Verkoop - aanvraag inlgfhtingen aan verkoper De heer 1

- Verkoop - aanvraagghlichtingen aan verkoper Mevrouw

e N =
'

- Brief Blanco De bffer Dewilde Philip
" Bijlage.pdf

. VERKOOP IN

s, ra r,air.air,air,air.a;r

ORI O oodd

NDEREN : 402_VWER_BRIEF VA OPVRAGEN

E. Werkbalk
X 9 z — ¢ QW 4 [ 9 o @ K@l dp]els]e
Clocumenten Opties MNavigatie Weergave
1. 2. 3. 4. 5 6. 7. 8 9. 10. 11. 12. 13.

De geselecteerde pagina wordt verwijderd
Met de gom kan u een deel van de tekst verwijderen (bv. een bedrag)
Met de “Z” kan u een gedeelte van de pagina bareren
U kan een lijn invoegen
De melding “nietige pagina” wordt in watermerk op de pagina geplaatst
Rotatie van de huidige pagina (liggend-staand)
De paginanummers worden toegevoegd op de plaats waar u klikt
De vermeldingen bladen/rollen wordt toegevoegd op de plaats waar u
klikt
9. De laatste handeling(en) ongedaan maken
10 De laatste handeling(en) herhalen
U kan de taal van de stempels wijzigen naar Frans of Duits
12. Navigatie naar volgende of vorige pagina
13. In of uitzoomen om een beter zicht te krijgen

®NOUI A WN S



F. Het document opslaan, benoemen en sluiten
Rechtsonder op het scherm van Exped’inot ziet :

- Annuleren: Exped’inot sluiten zonder de wijzigingen te bewaren.

- Afdrukweergave: u ziet een voorbeeld van hoe het document eruit zal
zien, en om te controleren of alle wijzigingen correct zijn aangebracht.

- Opslaan: het gewijzigde document opslaan in inot.

| l X Annuleren

A Afdrukweergave ‘ lg Opslaan

Na het opslaan krijgt u nog een tussenvenster dat u toelaat om het
document een benaming te geven en om aan te duiden welk type
document u precies heeft aangemaakt. Dit laatste zal dan de Expeditielijst
aanvullen (zie verder).

@ Gelieve de titel van uw e-document aan te

I|Af5dui’td(tel-|erta15\\remdmemn i ‘

Een type taak toewijzen

Akte | Compromis Mertens \ Verschueren ~ ‘

Type taak

NOtariEE| Fonds
Brief leegstand

Attesten voor verzoekschrift EOT
Vergelijkingspunten Aanvullen
Onroerend erfgoed
Bosbeheer
Leegstand
Voorkooprecht
Inschrijving CRT+
Inschrijving CER

. T
rechtbank
Kopie notaris
Belaisch staatsblad
Syndicus

Doorhalingsbewijs bezorgen
Inschrijving CRH
Inschrijving CRT
Kopie gemeente
Kopie cliént
Kopie bank (grosse)

eren



Expeditie

A. Consulteren

De Expeditielijst zal u toelaten om een globaal overzicht te krijgen van de
uit te voeren taken post-akte. (datum versturen eRegistratie, datum
registratie, datum versturen afschrift, datum inschrijving CRT, ...)

Om dit te visualiseren klikt u in het Activiteitenmenu op Expeditie

' Dashboard

= | Expeditie

/- Menu & afdrukken

(|

E Toegang tot Word

Na het openen van Expeditie komt u op volgend scherm waarin u alle
getekende akten in inot ziet (tussen de bepaalde periode) met
kleurindicatoren die u melden welke status de taken hebben ten opzicht
van hun vervaldatum.

Periode : Van 01-01-2019 Tot 31-12- QDJGI

= Repert Beschrijving

2 | zmoonoos
202000007
202010008
202010005

& o
wowss v

¥ mwesr

g meen
219611 Verkoop v

& | e
908
190608
o607\
1970806
mame0s
190804

¥ | mmemens  w

@+ + + F F FE R R R AR+t

Not K
™
™ 09/0412020 050472020
™
™
™
™ 240212020 20022020
™
™
™ 080272020
™ 0712020
™
™
™
™
™
™
™
™ 0310672013

m
m 0z1/2020
"

m

3062018
23082019

2020

—_

[ ot tegen de vervaidanam

[ vervaidetum overscveden Verpicht, geen vervaldatum I

Via de 3 horizontale lijntjes kan u bepaalde kolommen verbergen of

weergeven.

Beginpagina | Expeditie X
Periode : Van 01-01-2019 Tot 31-12-2020

Repert.. Beschrijving

—
+ JAlles (de)selecteren
 [Taken

+ Repertoriumnr.
Handtekening

+ [Not.

ed.
[Tussenkomende Not.
inuuthouder
jrandeel Not.
Beschrijving

Recht op geschr.
[Opsturen reg.

)
<

--¢--¢--&-++-&--&--o-+-&--&--¢-++-¢--¢--¢-+-¢--¢-E

Filters

Datum reg.
Pureau reg. AA
Hypotheekrelaas
Registratierechten
Bijlagen

Neerlegging hvnn.

2019/0605

rearEwpEnTE e T

Verkoop Leroi / Vancol

rschueren
feeters

uuuuu

deweel / Heyndricke - Van.
n

ppen / Pareyn - Zeliik, Statio.
den Bossche

den Bossche

n/Pareyn

v

ock

iibas Fortis / Heingens

rschueren

mpernolle



Aan de linkerkant vindt u de knop “Filters” die u toelaat om alle akten in
deze periode te gaan filteren of om bepaalde zoekopdrachten te starten.

Beginpagina

Expeditie X

Periode : Van 01-01-2019 Tot 3

BE

|

T S T T T S S S S S S S

=]

Repert...

2020/0015
2020/0012
2020/:0011
2020/:0010
2020/0009
2020/0008
202070007
2020/0006
2020/0005
201971000
201970999
201970801
2019/0612

2019/0611

Filters

Aktenr:

Beschrijving :

Datum akte :

Legende :

Taalk :

*¢) | Herinitialiseren

i
=
r

van 01/01/2018 [7) Tot 3171272020 [7)

Toepassen

Aktenr: zoeken naar een specifiek aktenummer

Beschrijving: zoeken om de beschrijving van de akte

Datum akte: de periode van de getoonde akten wijzigen

Legende: filter op “ruim voor vervaldatum”, “dicht tegen vervaldatum?”,
“vervaldatum overschreden” of “verplicht, geen vervaldatum”

Taak: filter op het type taak. Indien u hier een type taak kiest zal u alle
akten zien waar deze type taak moet gedaan worden maar nog niet
is uitgevoerd.

B. Taken toevoegen

Om de datum toe te voegen waarop de taak werd uitgevoerd, doet u dit
via Exped’inot (zie hierboven) of doet u dit door op de titel van de akte te
klikken (in de lijst van akten of in het sub-dossier).

1.

2.
3.
4.
5.
6.
7.

U klikt op het tabblad “Na Akte”
U klikt op de groene pijl om een taak toe te voegen
Kies het correcte type taak
Vul datum verzenden in om de taak in Expeditie als uitgevoerd te zien
Eventueel kan u de datum van ontvangst invullen

Eventueel kan u een nota toevoegen

Sla de gedane aanpassingen op met de knop “Opslaan”



Ii-l ! ﬂ K M T'j Historiek .’Dv&rdracht
hl _J"' J _] ; Rechtzn _Q\.‘Ersies
Opslaan Openen Onderzken |Repertorium  Foermaliteitel | Verwijderen eRegistratic I .

eN & Riket | Dossier

Gewijzigd formulier

Algemesn Extra Partijen Gelinkt aan...

Takenlijst
Type taken Datum verz.  Datum ontv. Nota
/| InschijvingCRH || 09/04/2020 | | [~
/| Inschijving GRT |~ 09/04/2020 |~ [~
| L] 1] 1 ]

?|

| [t

Type taken
=
ﬂ 1e grosse afleveren

==
ﬂ 2e grosse afleveren
=
ﬂ Aandeel Mot.
=
ﬂ Aanvullende hyp. staat
=
ﬂ Attesten voor verzoekschrift EOT
=y .
ﬂ Belgisch staatsblad
=
ﬂ Bosbeheer
=7
ﬂ Brief leegstand v
=
(4 >

Na het maken van elke akte (perkament) moet er dus op dit tabblad “Na
Akte” toegevoegd worden welke post-akte taken moeten uitgevoerd
worden.

Indien dit niet wordt aangevuld zal u in Expeditie niet kunnen zien voor
welke akten u nog een bepaalde taak moet uitvoeren.

Enkel als de taak toegevoegd is bij “Type taken” en er geen datum is
ingevuld zal u de melding “ruim voor vervaldatum”, “dicht tegen
vervaldatum”, “vervaldatum overschreden” of “verplicht, geen
vervaldatum” zien in Expeditie en zal u kunnen filteren bij “Taak” om de nog
te verwerken akten te zien betreffende deze taak.

Om te voorkomen dat er voor hetzelfde type akte steeds dezelfde taken
“Na Akte” moeten toegevoegd worden, kunnen deze taken standaard
toegevoegd worden in CréAct bij het aktemodel.

Indien er dan een akte aangemaakt wordt met dit model zullen deze
standaard taken onmiddellijk toegevoegd worden in het tabblad “Na Akte”.
Indien er in een bepaalde akte een uitzonderlijke taak na akte is, zal je deze
dan wel manueel moeten toevoegen op het tabblad “Na Akte” van de
gegenereerde akte om dit niet te vergeten en te kunnen nagaan in
Expeditie.
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C. Standaard taken toevoegen in CréAct

Om een taak toe te voegen aan het model van de akte, opent u het venster
van de akte. Onderaan ziet u “Uit te voeren taken”.

Klik op “Klik hier om een nieuwe lijn toe te voegen” om een extra standaard
taak aan dit model toe te voegen.

Om een bepaalde standaard taak te verwijderen uit dit model klikt u op het
rechthoekje op het einde van de lijn.

i 9 - verkoop - Woonhu...onhuis | X
De naam van het aktemodel... )%
Opslaan Raster Categorie S. Doc.
Modelnaam 9VK0O1 | Met Wizard - | Bestandsnaam  |AKTE1.DOC -[Q]
Lange beschrijving 9 - Verkoop - Woonhuis Geintegreerd model -
Code van de akte  |Minuut hd
Meerlegging Registratie & Hypotheek -
Korte beschrijving Verkoop Formaliteit Recht op geschriften i
Basis doc
. Commentaar :
Hoofdcategorie Vastgoedrecht / Verkoop / Nl_actesli -
Taal Nederlands ks
Andere categorigéen Beschrijving T
Hoedanigheden Code Beschrijving Verw, |«
01 VERKOPER | |
02  KOPER [ J
0z BANK | |
na DARTRIER VAK NE VERKNDER [ | -
X Type Suppr. &
Uit te voeren taken Kopie clignt [ l.
Kopie notaris :.E
<Klik hier om een nieuwe lijn toe te voegens

N



